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| - Présentation

Progical permet a votre société de planifier les heures de travail de vos techniciens. Ce logiciel peut étre installé sur
tous les postes et consultable depuis n'importe quel ordinateur via Internet.
Neanmoins, une seule personne a la fois pourra modifier les informations présentes sur Progical.

Il - Duverture

A l'ouverture de Progical, vous devez renseigner vos Login et Mot de passe.

ProgiCal - Bienvenue NN = B

Login |J|'-.-'|Ei |

dot de pazze | | V

Dans le cas o0 une personne est déja sur Progical, un message vous alerte. Vous pourrez alors consulter les
calendriers mais vous ne pourrez pas les modifier.

ProgiCal - Bienvenue X

"-., IUn utilisateur travaile sur 'application, impossible d'acceder 3 'application en mode modification
! Application bloquante ; ProgiCal.exe { Agenda_palft )
Poste concerné : remi-dew, JIMEBL local
Voulez-vous kot de méme lancer ['application en lecture seule 7

[ i ] [ Mon ]

La liste des agendas disponibles dépend de la liste des techniciens sur Progilift. Donc pour créer un nouveau calendrier,
il vous faudra d'abord créer e technicien dans Progilift Technique.

Par défaut, le nom de la tache est « Travail ». Ce nom est ensuite réutilisé dans Progiweb lors des demandes
d'intervention pour gérer les astreintes de vos techniciens.

Nous vous déconseillons de modifier ce nom mais il est tout & fait possible de créer de nouvelles taches indépendantes
de Progiweb (congés, réunion, rendez-vous...). La création de ces taches n'affectera pas le fonctionnement de
Progiweb.



Il - Visualisation des calendriers

Lorsque vous ouvrez Progical, vous arrivez sur |e calendrier du premier technicien. Les rendez-vous sont matérialisés

par des plages horaires de couleurs.

F# ProgiCal - Agenda

Période du 07/06/2010 au 13/06/2010

o & e a ) (3 [

4« Lundi 7 [Juin] | Mardi 8 Mercredi 9 | Jeudi 10 | ‘Vendredi 11 Samedi 12 Dimanche 13

N
[(Traval

Jour Semaine de travail Semaine Whois ]




Cliquez sur la fleche pour faire apparaitre les noms des autres techniciens puis sur le nom du technicien pour ouvrir
son agenda.

B2 ProgiCal - Agenda EEX
Période du 07/06/2010 au 13/06/2010

A

augouran A | €Y B E ag ‘t"" T [t+4]

BERTRAND Darviel

(%
i

BOLTIER Georges
DiVEZE Sylain

LAUPER Yoan Mardi &
MARTIN J=an
MERLIN Paul
ot

Mercredi§ | Jeudi10 | Yendred 11 | Samedi 12 Dimanche 13 |

]

11:00

12:00

1300

14:00

16:00

16:00

17:00

18:00

=l

Jaur Semaing ds travai Semaine ois Quitter [9]

Le calendrier du technicien sélectionné apparait aussitdt a la place de |'autre.

B# ProgiCal - Agenda E‘E‘E‘

Période du 07/06/2010 au 13/06/2010

| 0]

LALIPER, Yoan - E_ﬂ:‘ aujouranun #x | (€3 Y =5}

4« Lundi 7 [Juin] | Mardi 8 Mercredi 9 | Jeudi 10 | ‘Vendredi 11 Samedi 12 Dimanche 13 |

B0 el

400

1000

1100

1zon

1300

1400

1500

1600

17:00

1800

]

Jour Semaine de travail Semaine ois Quitter [0]



5

Si vous souhaitez faire apparaitre tous les calendriers. il vous suffit de cliquer sur e bouton EARA="

& ProgiCal - Agenda

Période du 17/05/2010 au 23/05/2010
st 2| ) 3 EY 3 :J B [

LALIPER Yoan

BERTRARD Daniel BERTRAMND Daniel BERTRARD Daniel BERTRAND Daniiel BERTRARD Daniel

ﬁZTRAND Daniel ERTRAND Daniel EZTRAND Daniel ERTRAND Daniel EZTRAND Daniel

L]

Jour Semaine de travail Semaine Minis Quitter ﬂ

Pour revenir au calendrier d'un technicien il faut le sélectionner dans la liste déroulante.



Il est possible d'afficher les calendriers de différentes manigres.
- Parjour:

Période du 08/06/2010 au 08/06/2010

= — e 4 € ag Wl (3 [

4> Mardi & [Juin.) |

19:00

] Jour | Semaine de travail  Semaine | #hois )

- Par semaine de travail ;

F# ProgiCal - Agenda

Période du 07/06/2010 au 11/06/2010

T — L e e — S 77}

4« Lundi 7 Kuin) | Mardi 8 | Mercredi 9 | Jeudi 10 | Vendredi 11 |

Ta.00 | | |

| Jour (femanede traval | Semaine Hhois ]




- Par mois:

Période du 31/05/2010 au 11/07/2010

0y

BERTRAND Daniel o] Sf-c sujourdti 7N | €Y B ) | [t
Lundi | Mardi | Mercredi | Jeudi | Vendredi | Samedi Dimanchs |
7 ] 3 1
(SO0 7430 Traval ) (S:0018:30 Travail ) (G0074:30 Traval ) (SO0 1430 Traval )
(230 16:30 Travai ) (1430 18:30 Travai ) (1430 1830 Traval ) (T30 18:30 Traval )
i ] 10 il
(GO0 1830 Traval ) (007430 Traval ) (G007 8:30 Travail ) (G0074:30 Traval ) (GU0T430 Traval )
(TE3016:30 Traval (7301830 Travai ] (1430 18:30 Travai ] (1430 1830 Traval ) (T30 18:30 Traval )
T4 15 16 17 18
(GO01430 Traval ) (SO0 7430 Traval ) (300 1830 TRAVAIL ) (3001430 Traval ) (SO0T430 Traval )
(T%:3016:30 Traval ) (1830 18:30 Travai ) (1820 18:30 Travai ) (1420 18:30 Traval ) (T30 18:30 Traval )]
21 2 Fe] 2 %
(GO0 1430 Traval ) (001430 Traval ) (B:00 1830 Traval ) (3001430 Traval ) (GO0 1430 Traval )
(GO0 14,30 Traval | (GO0 14,30 Traval ) (300714.30 Traval ") (G0014.30 Traval | (T#30 16,30 Traval )
(T#3018:30 Traval | (1420 18.30 Traval ] (18301830 Traval ] (1430 1820 Traval )
2 2 0
(G.00 1430 Traval ) (001430 Traval ) (300 14:30 Traval )
(1430 18,30 Traval | (1430 1830 Traval | (14301830 Travai )
Jour Semaine de traval | Semaine quitter [

Les onglets en bas de page permettent de naviguer plus simplement entre les différentes visualisations.



IV - Création d'un événement

Pour créer un événement, il faut sélectionner |a plage horaire souhaitée.

B ProgiCal - Agenda

Période du 07/06/2010 au 13/06/2010
| EERTRAND Daniel = @ | wujourdtui AN | ‘Q‘ [ =] |€)‘ |ﬂ§‘ |E(TQ| |E

t41t]

4 » Lundi 7 Juin) | Mard & Mercredi 9 | Jeudi10 | Vendredi 11 | Samedi 12 Dimanche 13 |

500 =l

.00

1000

11:00

1200

1300

14:00

16:00

16:00

17:.00

18:00

K

Jour Semaine de travail Semaine Whois Quitter 5] |

Puis clic droit sur cette plage horaire et sélectionner « Nouveau Rendez-vous »

P2 ProgiCal - Agenda

Période du 07/06/2010 au 13/06/2010

BERTRAND Darviel 5] m | augouranu AN ‘é| [ = |§‘ |£‘ |HI‘!‘ |§‘ 414
“«» Lundi 7 (Juin) | Mardi 8 Mercredi 3 | Jeudi 10 | Vendred 11 | Samedi12 Dimanche 13 |
00 =)
9:00
10.00
Jour
11.00 Semaing entigre
Semaine de travail
Mois
12.00
Aujourdtui
7300 Edeer le rendez-vous
Supprimer le rendez-vous
Copier & contenu
1400
1500
1600
17.00
1800
El

Jour Semaine de travail Semaine Mois quitter [6]



La fenétre qui s'ouvre vous permet de renseigner e rendez vous :
- Date et heure de début et de fin
- Titre du rendez-vous (par défaut « Travail »)
Description
Catégorie de RV
Lorsque ces informations sont renseignées, vous pouvez valider et créer |8 nouveau rendez-vous.

" ProgiCa .
ProgiCal - Agenda

B# ProgiCal - Saisie d'un rendez-vous.

Date et heure de début

Date &t heure de fin 084062010 1300

Titre du rendez-vous | Trava

Description

Catézorisrdy

([ Lundi (] ardi[) Mercredi(]) Jeudi[) vendredi() samedi (] Dimanche

o Dwer @ seermer =

Le rendez-vous est alors créé et prend la couleur paramétrée pour e technicien.



V - Duplication d'un événement

Il vous est possible de dupliquer un événement. Pour cela, sélectionner |'événement et faites un clic droit sur celui-ci.
Cliquer sur « Editer le rendez-vous ». La fenétre d'édition s'ouvre.

% ProgiCal - Agenda

B ProgiCal - Sais

Date et heure de début

Date et heure de fin 08/06 /2010 13:00

Titre du rendez-vous  [Travai

Description

Catégnrisrdu

() Lundi () #ardi () Mercredi(]) Jeudi() Wendredi{) Samedi[]) Dimanchs

- Dt @) sppriner =




Sélectionner les jours pour lesquels vous souhaitez dupliquer le rendez vous ainsi qu'une date de début et une date de
fin.

F% ProgiCal - Agenda

rof
Date et heure de début 08062010 09:00
Date et heure de fin 08/06/2010 13:00

Titre du rendez-vous | Travail

Description

Catégarierdy

® Lundi @ Mardi @ Mercredif Jeudi® Vendredif samedif Cimanche

Date début 08 £06/2010 @
[ g
[swpriner =

Juin 2010

30

Auiourdhi

Lorsque vous validez la duplication, une fenétre vous demande de valider la modification

- Saisie d'un rendez-vous

Youlez vous dupliquer cet &lément 7
Il sera copié du 15/06/2010 au 31/07/2010, sur le jours suivants ;

Lundi, Mercredi, Vendredi

[ i J | Mon |

Puis vous une dernigre fenétre vous indique que la copie est terminée

ProgiCal - Copie dagendas |£|

-
@ La copie des agendas est terminée




Les événements apparaissent sur |'agenda.

al - Agenda

Période du 07/06/2010 au 13/06/2010

_

Lundi 7 [Juin)

) €3 [ 6

| Mard & | Mercredi 3 | Jeudi10 | Vendredi 11

Samedi 12

Dimanche 13

900

1000

1100

1z:00

1300

1400

1500

16:00

1700

1800

19:00

Jour

Semaine de travail

Semaine o ]

Vous pouvez faire de méme pour d'autres événements.

= p

rogiCal - Agenda

Période du 07/06/2010 au 13/06/2010

Lundi 7 (Juin.)

[CETENE)

| Mardi & | Merered 3 | Jeudi1l | Vendred 11 |

Samedi 12

i

Dimanche 13

.00

1oon

1100

12:00

1300

1400

15:00

1600

17:00

1800

1900

Jour

Semaine de travail

Semaine Hhois |




VI - Impression des calendriers

(n peut également imprimer les calendriers des techniciens. Pour cela il suffit de cliquer sur é@
Il faut ensuite choisir le modele d'impression puis cliquer sur « Imprimer »

= ProgiCal - Agenda [- [=]x]

Période du 07/06/2010 au 13/06/2010
oo bt 7 & ]

0 Lundi 7 (Juin.) | Mardi 8 | Mercredi 3 | Jeudi10 | Mendredi 11 | Samedii2 Dimanche 13

] (Travai

B2 Imprimer un agenda

Indiquez le mode d'impression souhaité de l'agenda

© Planning mensuel; @ Planning journalier

Impression "tel QU [cran®

@ Planning hebdomadaire

| mprimer = | Annuer

Semaing

Exemple d'une impression

a Prévisualisation de I'etat ETAT_PLANNING_MENMSUEL
[lish o | 53 ) [ 1P | B R | [ =1 ® © D | U]l oL 00 o b
G

£ |
|| Rechercher : | | #) ) [ meotentier [ Respecter la casse
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VIl - Duplication d'un calendrier

Il est possible de dupliquer un calendrier d'un technicien & un autre. En cliquant sur le bouton 25

La fenétre qui s'ouvre permet de sélectionner le calendrier source et |e calendrier de destination.
Les informations présentes sur le calendrier de destination seront écrasées et il n'est pas possible de revenir

en arriere.

La copie de I'agenda débutera a la date du jour. Les événements passés ne seront pas récupérés et ceux de |'agenda

cible seront conservés.

FZ ProgiCal - Agenda

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
l

|
|
|
|
|
|
l

Jeudi 10 Wendredi Samedi 12

'Fra‘-@ail '|Tra~.“a\\

P& ProgiCal - Copie d'agendas |;HEHX|

Copie d'agendas

Choisissez lagenda source

Tous tes frépementidoce g3 a2endas sélectonnés

[BERTRAND Daniel

Sélectionner ci-dessous les agendas de destination
Tous les événements de Lagendy source seront copi és vers votre sélection

BERTRAND Darvisl
BOUTIER Georges
DAVEZE Swlvain
LALIPER Yinan

lean
MERLIN Paul
TOTO

|
|
|
l

Youlez-vous lancer la copie de 'agenda de LAUPER. Yoan #
La copie sera réalisée vers les agendas suivants : MERLIM Paul

attention, les agendas de "MERLIM Paul* seront écrasés |

[ i J i Mon I




Lors de |a copie de I'agenda. une fenétre de traitement jaune apparait. Tant que celle-ci est & I'écran le logiciel est
verrouille.

B Tiace - Agenda

i
Création 20111102020000000
Création 20111101090000000
Création 201110310%0000000
Création 20111028090000000

4 FastStone Capture

Copie d'agendas

Cheisissez lagenda source
Tous tes érénements de et agenda seront copiés vers les agendas sélectionnés

lwpeRron |4

Sétectionnez ci-dessous ies e3endas de destination
Tous (€3 événements de lagenda source seront copiés vers votre sélection

BERTRAND Daniel
BOUTIER Gearges
DAVEZE Sylivain
LAUPER Yioan
MARTIN Jean
MERLIN Paul

Lorsque |a copie est terminée, un message vous prévient.

giCal - Copie d'agendas |£|

La copie des agendas est kerminée




VIl - Paramétrage des calendriers

T+t

En ouvrant |a fenétre de paramétrage avec |e bouton il est possible de modifier les préférences du logiciel :
- Heure de début et de fin de journée
- Premier jour de semaine

- Mffichage par défaut (jour, semaine de travail, semaine, mois)

FZ ProgiCal - Agenda

| Couleur des agendas | Paramétrage agenda

Heure de début pour affichaze
Heurs de fin pour Faffichage
DEbUt des heures auvrablss

Fin des heures ouwrables I35

fer jour dela semaine  [Lundi
Périodepar défaut  Semaine




La deuxigme fenétre permet de choisir la couleur de chaque technicien.

Cliquez sur le huutun@ pour sélectionner la couleur pour le technicien.

FZ ProgiCal - Agenda

Progical - Parametrage

Couleur des agendas | Paramétrage agenda

BERTRAMD Daniel

BOUTIER Gearges

| | DAVEZE Sylwain
LAUPER. Yoan

MARTIN Jean

MERLIN Paul

Puis sélectionner |a couleur et cliquer sur « 0K »

Couleurs

Couleurs de baze

U I |
N ...
ENNFEENE.
ENEEEEEN
AEEEEEEN

Couleurs perzonnalizées

HEEENENNN
EENNEET

[ Définir les couleurs personnalisées »> ]I

| ok | [ Annuler ]




IX - Raccourcis clavier

il
Affichage jour : =+ 2. SRR | SRS
“.Crtl Ii llf-\lt Ii
Affichage semaine de travail : + + -
“Crtl li “Alt Ii
Affichage semaine : + + o
aNaNa
Affichage mois : — + 0 .
t
)
Revenir a la date du jour : + 2

Reculer d’une période : @
Avancer d’une période :




